Deskripsi Mata Kuliah

 English Business II, S-1, 2 sks, semester 3
Setelah mengikuti perkuliahan ini mahasiswa diharapkan mampu menggunakan bahasa Inggris tingkat lanjutan dalam bentuk penggunaan ungkapan-ungkapan untuk memberikan instruksi dalam bahasa Inggris, pemahaman bacaan bersifat deskripsi dan eksposisi serta pemakaian  bahasa Inggris yang baik dalam berkomunikasi secara verbal maupun tulisan dalam bentuk surat menyurat bisnis.                                                                                                        

Pokok bahasan perkuliahan ini meliputi pembahasan penggunaaan bahasa Inggris dalam konteks bisnis, seperti memahami bacaaan maupun paparan yang disampaikan. Sementara itu, untuk mempersiapkan mahasiswa menuju dunia kerja, pada  bagian akhir perkuliahan mereka juga dibekali dengan keterampilan menulis berbagai surat bisnis, seperti surat lamaran kerja, surat permohonan, memo, email dan TOEIC test. Selain itu diberikan pula pemahaman tata bahasa untuk membantu mereka membuat kalimat yang efektif dalam memaparkan ide mereka.

Sebagai sumber referensi, mata kuliah ini menggunakan beberapa buku sumber yaitu Undrestanding and Using English oleh Azar, Fundamentals of English oleh Azar dan Modern English  oleh M. Frank.
SILABUS 
1. Identitas Mata Kuliah:
Nama mata kuliah

: English Business II
Nomor kode

: 

Jumlah sks

: 2 sks
Semester


: 4
Kelompok mata kuliah
: MKK Program Studi
Program studi/Program
: Akuntansi /S-1

Status mata kuliah
: Mata Kuliah Keahlian
Prasyarat


: English Business 1
Dosen

: Yeni Yuniawati, SPd
2. Tujuan
Setelah mengikuti perkuliahan ini mahasiswa diharapkan mampu menggunakan bahasa Inggris tingkat lanjutan dalam bentuk penggunaan ungkapan-ungkapan untuk memberikan instruksi dalam bahasa Inggris, pemahaman bacaan bersifat deskripsi dan eksposisi serta pemakaian  bahasa Inggris yang baik dalam berkomunikasi secara verbal maupun tulisan dalam bentuk surat menyurat bisnis.

3. Deskripsi Mata Kuliah
Pokok bahasan perkuliahan ini meliputi pembahasan penggunaaan bahasa Inggris dalam konteks bisnis, seperti memahami bacaaan maupun paparan yang disampaikan. Sementara itu, untuk mempersiapkan mahasiswa menuju dunia kerja, pada  bagian akhir perkuliahan mereka juga dibekali dengan keterampilan menulis berbagai surat bisnis, seperti surat lamaran kerja, surat permohonan, memo, email dan TOEIC test. Selain itu diberikan pula pemahaman tata bahasa untuk membantu mereka membuat kalimat yang efektif dalam memaparkan ide mereka.

4. Pendekatan pembelajaran

- Metode
: 1. Ceramah dan tanya jawab



  2. Diskusi
- Tugas
: 1. Surat bisnis



  2. Surat lamaran 


              3. Terjemahan

              4. Makalah dan Presentasi
 

  5. Tugas lain yang ditentukan kemudian.
- Media
: OHP, LCD/Power point, tape recorder
5. Evaluasi

1. Penilaian pada keaktifan mahasiswa dalam proses pembelajaran

2. Penugasan individual atau kelompok disajikan dalam penampilan di kelas

3. Ujian Tengah Semester (UTS)

4. Ujian Akhir Semester (UAS)

6. Rincian materi perkuliahan tiap pertemuan

	PERTEMUAN
	TOPIK (MATERI)

	1
	Pendahuluan: English Business II
· Tujuan mata kuliah

· Ruang lingkup mata kuliah

· Hal-hal lain yang esensial dalam pelaksanaan perkuliahan

	2
	· Tenses Review

	3
	· Instruction: How to Do Something
· Presentasi kelompok

	4
	· Overview on Writing Application Letter
· Latihan membuat surat lamaran

	5
	· Overview on Curriculum vitae
· Latihan membuat CV

	6
	· Grammar focus: direct and indirect sentence

	7
	· Membaca dan memahami teks yang berkaitan dengan Bisinis

	8
	Ujian Tengah Semester

	9
	· Penggunaan noun clause
· Latihan pengguanaan clausa tersebut

	10
	· Pembuatan memo dan email
· Latihan membuat memo dan email

	11
	· Listening comprehension

	12
	· Membaca table, bagan dan grafik
· Latihan membaca table, bagan dan grafik

	13
	· Berbagai surat bisnis

· Latihan membuat surat bisnis

	14
	· Bagaimana membuat tulisan bersifat paparan (eksposisi)

· Hasil tulisan eksposisi karya mahasiswa

	15
	· Latihan TOEIC



	16
	Ujian Akhir Semester
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