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MJ 223  Bahasa Inggris Bisnis II: S-1, 3 sks, semester 2
Mata kuliah Bahasa Inggris II merupakan Mata Kuliah Program Studi Manajemen  yang mempelajari pengetahuan, pengertian serta pemahaman kepada para mahasiswa agar mampu menguasai bahasa Inggris (lanjutan) , baik secara lisan maupun tulisan.  Pengetahuan bahasa diperlukan sebagai bekal lanjutan untuk mempelajari pengetahuan lainnya yang lebih rinci pada studi lanjutan. Selesai mengikuti perkuliahan ini mahasiswa diharapkan mampu mempraktekkan ketrampilan dasar bahasa Inggris, ketrampilan tambahan dalam bersosialisasi, baik dalam kehidupan sehari-hari maupun untuk menghadapi dunia kerja. Dalam perkuliahan ini dibahas Achieving Success Through Effective Business, Communicating in Teams and Mastering Listening,Communicating Interculturally, Planning Business Messages, Writing Business Messages, Writing Bad-News Messages, Communicating Through the Internet, Writing Business Reports and Proposals, Planning, Writing, and Completing Oral Presentations, Enhancing Your Oral Presentations, Interviewing for Employment and Following Up, . Writing Persuasive Messages and  Communicating Information Through Visuals.  Perkuliahan ini juga mengkaji isu-isu dan masalah yang dihadapi ketika berkomunikasi menggunakan bahasa Inggris. Pelaksanaan kuliah menggunakan pendekatan ekspositori dalam bentuk ceramah dan tanya jawab yang dilengkapi dengan penggunaan LCD, OHP, video dan CD-interaktif, pendekatan inkuiri yaitu penyelesaian tugas dan penyajian makalah, reviu buku, dikusi dan simulasi. Tahap penguasaan mahasiswa selain evaluasi melalui UTS dan UAS juga evaluasi terhadap tugas, penyajian dan diskusi. Buku sumber utama: Boove (2005), Business Comunications, Anne Dobson (2003), How to Write Business Letters

SILABUS MATA KULIAH
1. Identitas Mata Kuliah

	Nama Mata Kuliah
	:
	Bahasa Inggris II

	Nomor Kode 
	:
	MJ 223

	Jumlah SKS
	:
	3 SKS

	Semester
	:
	2

	Kelompok mata kuliah 
	:
	MKK Program Studi

	Status Mata Kuliah
	:
	Wajib

	Prasyarat 
	:
	Bahasa Inggris I

	Dosen Penanggung Jawab
	:
	Tim dosen



2. Tujuan 

Selesai mengikuti perkuliahan ini mahasiswa diharapkan mampu mempraktekkan ketrampilan lanjutan bahasa Inggris , ketrampilan tambahan dalam bersosialisasi, baik dalam kehidupan sehari-hari maupun untuk menghadapi dunia kerja.
3. Deskripsi Isi

Dalam perkuliahan ini dibahas: Achieving Success Through Effective Business, Communicating in Teams and Mastering Listening, Communicating Interculturally, Planning Business Messages, Writing Business Messages, Writing Bad-News Messages, Communicating Through the Internet, Writing Business Reports and Proposals, Planning, Writing, and Completing Oral Presentations, Enhancing Your Oral Presentations, Interviewing for Employment and Following Up, Writing Persuasive Messages and  Communicating Information Through Visual Presentation. Perkuliahan ini juga mengkaji isu-isu dan masalah yang dihadapi ketika berkomunikasi menggunakan bahasa Inggris.
4.   Pendekatan Pembelajaran

Eksositori dan Inkuiri

· Metode:  ceramah, Tanya-jawab, diskusi dan role-play

· Tugas  :  makalah topic, penyajian dan diskusi

· Media   : OHP,LCD 

2. Evaluasi

a. Kehadiran

b. Makalah

c. Penyajian dan diskusi

d. UTS

e. UAS

3. Rincian materi perkuliahan tiap pertemuan

	sesi
	Garis Besar Materi Kuliah

	1
	Rencana perkuliahan, review materi bahasa Inggris yang telah diperoleh pada semester I.

	2
	Achieving Success Through Effective Business

	3
	Communicating in Teams and Mastering Listening

	4
	Communicating Inter culturally

	5
	Planning Business Messages

	6
	Writing Business Messages

	7
	UJIAN TENGAH SEMESTER

	8
	Writing Bad-News Messages,

	9
	Communicating Through the Internet, 

	10
	Writing Business Reports and Proposals, 

	11
	Planning, Writing, and Completing Oral Presentations, 

	12
	Enhancing Your Oral Presentations, 

	13
	Interviewing for Employment and Following Up, 

	14
	Writing Persuasive Messages  

	15
	Communicating Information Through Visuals Presentation

	16
	UJIAN AKHIR SEMESTER


7.Daftar Pustaka Utama

Buku Utama

Boove (2005), Business Comunications, Mc-Graw Hill

Anne Dobson (2003), How to Write Business Letters.Jaico Publishing House

